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e prestacéo de contas do suprimento de fundos no ambito

da Camara Municipal de Arapua — PR.

A Camara Municipal de Arapud, Estado do Parana, aprovou e Eu Presidente do

Legislativo promulgo a seguinte Resolugao:

CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. Esta Resolugao disciplina a concessao, aplicagao e prestagdo de contas do
suprimento de fundos no &mbito da Camara Municipal de Arapué — PR., observadas as
disposicées dos arts. 68 e 69 da Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964.

Art. 2°. Para efeitos de aplicacéo desta Lei, consideram-se:

| — suprimento de fundos: entrega de valores a servidor ou agente publico para
realizacéo de despesa, precedida de empenho na dotacdo propria que, por sua natureza
e excepcionalidade, ndo possa subordinar-se ao procedimento normal de
processamento;

Il — agente suprido: servidor investido em cargo efetivo, cargo em comiss&o ou agente
politico do quadro de pessoal que seja responsavel pela aplicagao e apresentacdo da
prestacdo de contas do numerario recebido a titulo de suprimento de fundos, de acordo

com a autorizacdo do ordenador de despesas e da destinacéo por ele estabelecida;

Il — ordenador de despesas: autoridade a quem se atribua a emisséo de empenhos,

autorizacéo de pagamentos, suprimento ou dispéndio de recursos.
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IV — servidor em alcance: servidor que nao tenha prestado contas do suprimento no
prazo regulamentar ou cujas contas ndo tenham sido aprovadas em virtude da ma

aplicacdo dos recursos recebidos;

V — prestagdo de contas: comprovagao de que 0s recursos disponibilizados a titulo de
suprimento de fundos foram aplicados de acordo com a Legislac&o.

VI — tomada de contas especial: processo administrativo formalizado pelo ordenador de
despesas com vistas a apurar a ocorréncia de dano ao erario para fins de ressarcimento,
em virtude da ma aplicagdo do numerario liberado a titulo de suprimento de fundos ou

ainda quando o agente suprido nao prestar contas de sua aplicagéo no prazo fixado;

Art. 3°. Compete O Departamento Econdmico Financeiro em relacdo ao suprimento de

fundos:

| — receber os pedidos de concessédo de suprimentos de fundo;
Il — certificar se o suprido esta apto a receber valores e emitir manifestacéo sobre a
observancia dos requisitos previstos neste ato normativo e na legislacdo aplicavel;
Il - verificar a existéncia de disponibilidade financeira e orcamentaria para a concessao;
IV — submeter as solicitacdes de concessao de suprimento ao ordenador de despesas;
\/ — emitir empenho e autorizagéo de pagamento e, quando for o caso, emitir nota de

anulagdo da despesa;

V| — analisar as prestagdes de contas, sugerindo, quando for o caso, a instauracao de

tomada de contas especial;

Art. 4°. Compete ao Presidente da Mesa Diretora ou a autoridade com poderes

delegados para atuar como ordenador de despesas:
| — autorizar ou ndo a concessao de suprimento de fundos;

Il — apreciar a prestagao de contas dos agentes supridos e, quando for o caso, instaurar

a tomada de contas especial;

Art. 5°. Compete & Assessoria Juridica do Poder Legislativo prestar assessoramento
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juridico ao Presidente da Mesa Diretora ou ao ordenador de despesas por ele indicado

em matérias relacionadas ao suprimento de fundos.

CAPITULOII
DAS SOLICITACOES DE SUPRIMENTO

Art. 6°. As solicitacdes de suprimento de fundos deverao ser dirigidas ao Departamento
Econdmico Financeiro, exclusivamente, conforme formulario padrao que devera conter

os seguintes dados:

| — nome completo, matricula, cargo e lotagao do suprido;

Il — assinatura do suprido, observado o disposto no paragrafo Unico deste artigo;
Il — indicagéo do valor do suprimento;

IV — especificacdo do tipo de despesa a ser realizada (material ou a contratacéo de

servicos com os respectivos codigos de produtos e servigos se houver);

CAPITULO Il
DA CONCESSAO

Art. 7°. A concesséo de suprimento He fundos no ambito da Camara Municipal de
Arapua — PR, compete exclusivamente ao seu Presidente ou a autoridade com poderes
delegados para atuar como ordenador de despesas, podendo ser efetivada por meio de

transferéncia bancaria.

Paragrafo Unico. Excepcionalmente, podera ocorrer outras modalidades de
pagamento, porém deverao ser objetos de justificativa por ocasido da comprovacgao do

suprimento de fundos.
Art. 8°. Nao sera concedido suprimento de fundos nas seguintes situacoes:

| — a servidores que estejam afastados das suas funcdes por qualguer motivo;



CAMARA MUNICIPAL DE ARAPUA

Estado do Parana

|| — a responsavel por 2 (dois) suprimentos;

Il - a servidor que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizacdo do material a adquirr,

salvo quando nao houver na reparticdo outro servidor;

IV — a responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, nio tenha prestado

contas da respectiva aplicagao;

V - a quem esteja respondendo a processo administrativo disciplinar ou criminal, bem

como tenha sido declarado em alcance;
VI - para assinatura de periddicos, livros, revistas e jornais;

VIl — para aquisicdo de bens ou contratagéo de servicos que caracterizem agao

continuada;

VIl — para aquisi¢do de bens para a qual exista contrato de fornecimento e/ou prestacao

de servigos,
X — para a realizag&o de despesas cujo objeto tenha amparo contratual,

Xl — para aquisigées de um mesmo objeto, passiveis de planejamento e que, ao longo

do exercicio, possam vir a ser caracterizadas como fracionamento de despesas.

Paragrafo Gnico. Em casos excepcionais e justificados o ordenador de despesas

podera autorizar previamente a aquisi¢ao de material permanente de pequeno vulto.

Art. 9°. Indeferido o pedido, o Departamento Econémico Financeiro cientificara o

interessado para fins de arquivamento da solicitagao.

Art. 10. Deferido o pedido serd autorizada a emissdo da nota de empenho e a

autorizagao de pagamento via transferéncia bancaria.

CAPITULO IV
DA APLICAGAO

Art. 11. O suprimento de fundos ndo desobriga o agente suprido do dever de observar,
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quando da aplicagédo do numerario recebido, 0s principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, isonomia e o da aquisigdo mais

vantajosa para a administragao.

Art. 12. As despesas decorrentes desta resolucdo correrdo a conta de dotagdes

orgamentarias proprias consignadas no orgamento do Poder Legislativo Municipal.

Art. 13. O valor maximo de cada liberacao na modalidade pequeno vulto e de pronto
pagamento ndo podera ultrapassar o limite fixado para a despesa de pronto pagamento
previsto no art. 95, § 2°, da Lei Federal n° 14.133, de 2021 e legislagao posterior.

Art. 14. Os recursos entregues ao suprido a titulo de suprimento de fundos deverao ser

aplicados no prazo de 60 dias contados da data do correspondente crédito.

Paragrafo tnico. O suprimento somente podera atender a pagamentos de servigos ou
fornecimentos realizados dentro do prazo para sua aplicagdo, sendo de
responsabilidade do agente suprido qualquer pagamento efetuado antes ou apds 0

término do prazo de aplicagao.

Art. 15. O Suprido tem o dever de zelar pela melhor gestéo do patriménio publico,

utilizando os recursos com eficiéncia, buscando sempre a melhor contratagdo e o menor

prego.

CAPITULO YV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16. O suprido & obrigado a prestar contas da aplicagdo do suprimento de fundos
recebido.

§ 1°. O suprido reveste-se da condicao de preposto da autoridade que lhe conceder o
suprimento, sendo vedada qualquer tipo de subdelegacao da responsabilidade pela

aplicagéo e prestacao de contas dos recursos recebidos.

Art. 17. A prestacdo de contas do suprimento sera encaminhada ao Departamento

Econdmico Financeiro instruida com os seguintes documentos:
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| — extrato da conta bancéria, comprovando 0 crédito e a movimentagao dos sagues,

apresentando saldo zerado;

Il — comprovantes, em original, das despesas realizadas, emitidos em d4ta igual ou
posterior a data do crédito em conta e compreendida dentro do periodo fixado para

aplicacao;
IV — comprovante de devolugao do numerario, se houver,
V — comprovante de recolhimento de tributos, se for o caso,

Paragrafo tnico. Os comprovantes nao poderéo conter rasuras, acréscimos, emendas,
entrelinhas ou abreviatura que impossibilite o conhecimento das despesas efetivamente

realizadas.

Art. 18. A prestacéo de contas dos recursos entregues a titulo de suprimento de fundos
sera apresentada no prazo maximo de 90 (noventa) dias, contados da data do

correspondente crédito em conta bancaria.

Paragrafo unico. No més de dezembro, todos os saldos de adiantamentos seréo
recolhidos a tesouraria ou ao érgdo equivalente do Poder Legislativo, até o vigésimo dia

util, independentemente de o periodo de aplicagéo nao tenha expirado.

Art. 19. Se o agente suprido ndo prestar contas do numerario recebido no prazo fixado
ou se as contas prestadas forem impugnadas, o ordenador de despesas devera, de
imediato, adotar as medidas necessarias a cobranca administrativa, ou, sendo o caso,

a instauracao de tomada de contas especial.

Paragrafo Unico. Os valores impugnados, desde que haja a anuéncia do suprido

poderéo ser descontados na folha de pagamento.

Art. 20. Quando o total das despesas realizadas a conta de suprimento de fundos
ultrapassar 0 numerdrio entregue ao agente suprido, 0 excedente sera por este

assumido.

Art. 21. Compete ao C.I. — Controle Interno do Poder Legislativo elaborar parecer

técnico pela aprovagéo, aprovagao com ressalvas ou rejeigao da prestac@o de contas,
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encaminhando os autos ao ordenador de despesa para analise € adocao de outras

providéncias julgadas cabiveis.

Art. 22. O Departamento Econdmico Financeiro cientificara o suprido sobre a aprovagao

ou nao de sua prestacao de contas.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. O ordenador de despesa é solidariamente responsavel por prejuizos causados
ao erario do municipio, decorrentes de ato praticado pelo agente subordinado
responsavel pelo adiantamento, que exorbitar as ordens recebidas ou por atraso na

prestacdo de contas de adiantamento recebido.

Art. 24. O Regime de adiantamento previsto nesta Resolugdo ndo dispensa a

observacdo das normas instituidas para a Lei das Licitagdes.

Art. 25. Resolucdo da Mesa Diretora editara atos legais necessarios para a execugao

e fiel cumprimento desta Resolugao

Art. 26. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicagao.

Camara Municipal de Arapu3, 19 de Agosto de 2024.
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Presidente 1° Secretario



